国家公派研究生项目录取人员部分手续办理流程
一、相关规定

国家对公派研究生实行“签约派出，违约赔偿”的管理办法。请务必仔细阅读并严格遵守《国家公派出国留学研究生管理规定(试行)》（http://www.csc.edu.cn/Chuguo/?cid=17）及其它相关管理规定（http://www.csc.edu.cn/Chuguo/Default.aspx?cid=17）、《国家留学基金管理委员会 出国留学人员须知》（http://www.csc.edu.cn首页下载最新版）、《中央民族大学研究生出国管理规定》及《中央民族大学研究生出国管理暂行规定的补充规定》。

二、出国前手续办理
***校内相关手续***
1.领取留学基金委录取材料（一般包含以下材料）
（1）《录取通知》及录取名单复印件
（2）《国家留学基金资助出国留学资格证书》
（3）《留学人员资助证明》（2份/人）蓝头
（4）《资助出国留学协议书》（6份/人）
（5）国家公派出国留学派出管理简介
2. 我校高水平项目材料
《国家公派研究生项目留学协议书》（3份/人）
2. 校内审核

请从http://grs.muc.edu.cn/pgdetail.asp?id=2817&c=4000000003处下载《中央民族大学国家公派研究生项目审核表》，填写好信息并在相关部门审核盖章，最后交研究生院培养办公室存档。
    校内审核手续办理流程
	主管部门
	受理业务
	地址

	                                 出国前

	研究生院
	领取录取材料
公证过的《资助出国留学协议书》、交我校协议书及审核表
	北智楼324，培养办

	财务处
	结清学费、住宿费
	8号学生公寓财务处北大厅16号窗口

	后勤产业集团（学生公寓管理部）
	保留床铺或退宿
	4号学生公寓1层公寓办公室

	国际合作处
	出国审核
	1号办公楼109

	各院系
	报就业结论（攻读学位）
	各院系

	研究生院
	交协议书、审核表
	北智楼324，培养办



    3. 我校《国家公派研究生项目留学协议书》办理办法
协议书一式三份，甲方为我校研究生院，乙方为留学人员，丙方为留学人员导师。如本科应届毕业生无导师，可由本院系的一名指导教师担任丙方。
乙方、丙方签字完成后，将最后一页甲方意见处空出，将三份协议书交回研究生院培养办公室（北智楼324）签订后返回两份。
4.调查问卷
请从http://grs.muc.edu.cn/pgdetail.asp?id=3290&c=4000000003下载《中央民族大学国家公派研究生项目录取人员调查问卷》，填写好后交研究生院培养办公室。
5.出国前需返还研究生院培养办公室的材料
1份公证过的《资助出国留学协议书》
3份《国家公派研究生项目留学协议书》
《中央民族大学国家公派研究生项目审核表》
调查问卷
5.档案留存和保留学籍统一办理（联合培养）
联合培养研究生可保留档案、学籍至回国复学（研究生院将统一办理，录取同学不用自行办理），攻读学位研究生不再保留户籍、档案。

***校外相关手续***
（一）依据《出国留学人员须知》（国家留学网www.csc.edu.cn首页下载最新版）并按照其流程进行

（二）相关事务简单提示

户籍所在地公安机关：办理护照

留学基金委：签署《资助出国留学协议书》、交存保证金等

公证处：办理《资助出国留学协议书》公证

出入境检验检疫部门：办理《国际旅行健康证书》

留学服务中心：办理签证、预定机票、领取报到证、预支奖学金生活费等。

三、出国后管理

1.主管单位

留学基金委和驻外使（领）馆教育(文化)处（组）负责公派研究生在国外留学期间的管理工作。我校作为推选单位，与以上单位共同进行公派研究生管理工作。
2.报告制度
公派研究生应与使领馆和推选单位保持经常联系，每学期末向使领馆和国内推选单位报送《国家公派出国留学人员学习/研修情况报告表》。
3.异动办理
（1）规定

根据《国家公派出国留学研究生管理规定(试行)》，未经留学基金委批准同意，留学期间不得擅自改变留学身份、留学期限、留学国家和留学院校（研究机构）等。如需变更留学院校（研究机构）、提前回国、延期等，须由本人提前（延期须提前2个月）向使领馆提交书面申请，出具留学院校导师和推选单位意见函，由使领馆根据其日常学习表现提出明确意见，报留学基金委审批。批准延长期限内费用自理。     
（2）简要流程

本人向使领馆申请            国外导师同意函         我校出具单位同意函          使馆出具意见         留学基金委审批
（3）我校出具同意函需要的申请材料
本人申请（pdf格式、有本人签字、目前研究方向、延期申请须写明资金来源）

国外导师同意函（pdf格式、国外院校信函纸、导师签字）

我校所在院系意见

成绩单及学术成果、参加学术会议情况
其它申请需要的材料
可发送至研究生院培养办邮箱（mucpyb@163.com）或送至研究生院培养办（北智楼324室）。
四、回国后手续办理
	主管部门
	受理业务
	地址
	联系人

	研究生院
	回国报到、提取保证金审核
	北智楼324，研究生院培养办公室
	向老师

	研究生院
	办理复学手续（联合培养）
	北智楼323，研究生院学生管理办公室
	史老师

	就业工作处
	取消户档留存(攻读学位）
	北智楼318，就业工作处
	杨老师

	国家留学基金委
	报到、审核保证金
	
	


需要提交研究生院培养办的回国报到材料：

护照原件及个人信息页、签证页复印件
留学回国人员证明复印件

学历学位复印件（攻读学位人员）
留学总结
导师的评价意见（导师签字、院校信函纸。攻读学位研究生提供国外导师意见，联合培养研究生提供国内外导师意见）
学术成果及参加学术会议情况清单

成绩单

五、补充事项
未尽事宜请查看留学基金委（http://www.csc.edu.cn/）及教育部留学服务中心（http://www.cscse.edu.cn/）相关内容。
